
 

 مهارات المالية لغير الماليين  نموذج لخطة زمنية للمقرر 

 

 .................... نموذج لخطة زمنية للمقرر 

 نسبة التقديم لكل نمط..........................   . )عن بعد/ مدمج( ........................ المقرر نمط تقديم  

 المهام والأنشطة  الأدوات والتقنيات

المدة 

الزمنية  

 لتقديم

 * الموضوع

 أهداف التعلم
 أسلوب تقديم الموضوع 

 (متزامن/غير متزامن)
 الموضوعات الرئيسية

الأسبوع/  

 اليوم 

 متزامن     

نظرة تاريخية حول علم : 1 الموضوع الرئيس ي .

 المحاسبة 

 المواضيع الفرعية  :

 اليوم الأول  

 عرض الزووم  استخدام برنامج
  (دقيقة 12)

 (دقائق 10) -

 دراسة تطور علم المحاسبة عبر العصور  :1

 فهم أسس المحاسبة القديمة وتأثيرها على العصر الحديث.  :2
 متزامن 

 نظرة تاريخية حول علم المحاسبة

 

 اليوم الأول 

 عرض الزووم  استخدام برنامج
 (دقائق 8)

  (دقائق 7)

 : استكشاف الطرق التقليدية للتسجيل المحاسبي. 1

 :تحليل الفوائد والعيوب في تلك المرحلة 2
 متزامن 

 مرحلة ما قبل القيد المزدوج 

 

 اليوم الأول 

 عرض الزووم  استخدام برنامج
 (دقيقة 15)

  (دقيقة 13)

 : فهم مفهوم القيد المزدوج وآثاره. 1

 : دراسة الأمثلة التطبيقية على القيد المزدوج.2
 متزامن 

 مرحلة القيد المزدوج 

 

 اليوم الأول 

 عرض الزووم  استخدام برنامج
 (دقائق 9)

  (دقيقة 11)

 :التعرف على الهيئات المهنية المحاسبية.  1

 : فهم أهمية التنظيم المهني للمحاسبين.2
 متزامن 

 مرحلة التنظيم المهني

 

 اليوم الأول 

 

 

 

 

الإطار النظري للمحاسبة الموضوع الرئيس ي الثاني :  . متزامن     

 

- الزووم  استخدام برنامج   دراسة حالة  

 (دقائق 6)

 (دقائق 8)

 

 :تحديد مفاهيم المحاسبة الأساسية. 1

 متزامن  : دراسة العلاقة بين المحاسبة والاقتصاد. 2
 تعريف المحاسبة 

 

 اليوم الأول 

 اختبار 
تمارين  حل   

 قراءة

دقائق(  10)  

دقيقة( 12)  

 :فهم عناصر نظام المعلومات المحاسبي. 1

 :دراسة دور المحاسبة في اتخاذ القرارات. 2
 المحاسبة كنظام معلومات  متزامن 

 اليوم الأول 

 قراءة  الزووم  استخدام برنامج
دقائق(  8)  

دقائق(  10)  

 : تحليل الأهداف الرئيسية للمحاسبة. 1

 : فهم كيفية تحقيق هذه الأهداف في المؤسسات. 2
 متزامن 

 أهداف المحاسبة

 

 اليوم الأول 



 

الزووم  استخدام برنامج  

 عرض

 **أنشطة عملية

 ورقة عمل

دقائق(  9)  

دقائق(  7)  

 : تحديد الأطراف المستفيدة من المعلومات المحاسبية. 1

 : دراسة احتياجات كل طرف. 2
 متزامن 

 الأطراف المستفيدة من المحاسبة

 

 اليوم الأول 

الزووم  استخدام برنامج  قراءة  
دقيقة( 12)  

دقائق(  10)  

 :دراسة الفروع الرئيسية للمحاسبة. 1

 الاختلافات بين الفروع.  :فهم2

 

 متزامن 
. فروع المحاسبة   

 

 اليوم الأول 

 الإستراحة    30  
 

الزووم  استخدام برنامج  نشاط عملي  
دقائق(  9)  

دقيقة( 11)  

 : تعريف الفروض المحاسبية وأهميتها. 1

 :تحليل تأثير الفروض على التقارير المالية. 2
 متزامن 

 الفروض المحاسبية  

 

 اليوم الأول 

الزووم  استخدام برنامج  عرض  
دقائق(  10)  

دقائق(  8)  

 :فهم المبادئ الرئيسية للمحاسبة. 1

 :دراسة كيفية تطبيق هذه المبادئ. 2
 متزامن 

 المبادئ المحاسبية  

 

 اليوم الأول 

الزووم  استخدام برنامج  عرض  عرض  
 : تحديد الخصائص النوعية للمعلومات المحاسبية. 1

 : فهم تأثير الجودة على القرارات المالية. 2
 

 الخصائص النوعية للمعلومات المحاسبية 

 

 

الزووم  استخدام برنامج  عرض 
دقائق(  10)  

دقائق(  8)  

 : دراسة تصنيفات الوحدات الاقتصادية. 1

 تأثير نوع الوحدة على المحاسبة.  :فهم2
 متزامن 

 أنواع الوحدات الإقتصادية 

 

 اليوم الأول 

     

  : الثالث  الرئيس ي  وإمساك الموضوع  المحاسبية  ورة 

 الدفاتر 

 المواضيع الفرعية  

 

- الزووم  استخدام برنامج   عرض 
دقيقة( 12)  

دقائق(  9)  

 خطوات الدورة المحاسبية.  :فهم1

 الدورة المحاسبية  متزامن  :دراسة أهمية الدورة المحاسبية في التقارير. 2
 

 اليوم الأول  

الزووم استخدام برنامج   

 عرض 

 أنشطة عملية

 وتمارين 

دقائق(  7)  

دقائق(  10)  

 :تعريف إمساك الدفاتر وأهميته. 1

 : تحليل تقنيات لإدارة الدفاتر. 2
 متزامن 

 إمساك الدفاتر 

 

 اليوم الأول 

 متزامن     
 يمعادلة المركز المالالموضوع الرئيس ي الرابع : 

 المواضيع الفرعية    

 اليوم الأول 

  
دقائق(  8)  

دقائق(  6)  

 :دراسة الأنواع المختلفة للحسابات. 1

 كيفية تصنيف الحسابات.  :فهم2
 متزامن 

 نواع الحسابات أ

 

 اليوم الأول 

الزووم  استخدام برنامج  

 
 حالة عملية  

دقيقة( 15)  

دقيقة( 12)  

 : فهم معادلة المركز المالي وأهميتها. 1

 :دراسة تطبيق المعادلة في التقارير المالية. 2
 متزامن 

 معادلة المركز المالي

 

 اليوم الأول 



 
الزووم  استخدام برنامج  

 

 أنشطة عملية

 وتمارين 

دقيقة( 11)  

دقائق(  9)  

 :حل أمثلة تطبيقية على معادلة المركز المالي. 1

 :تحليل أخطاء شائعة في تطبيق المعادلة.  2
 متزامن 

 معادلة المركز المالي تمرين  

 

 اليوم الأول 

دقيقة   20    نقاش مفتوح    
 

     

  : الخامس   الرئيس ي  دليل الموضوع   : خامسا 

 الحسابات  

 المواضيع الفرعية  

 

الزووم  استخدام برنامج  

 
 عرض

دقائق(  8)  

 دقائق(  6)

 فهم هيكل شجرة الحسابات  

 التعرف على أنواع الحسابات المختلفة  -

  متزامن
 دليل الحسابات )شجرة الحسابات(  •

 

 اليوم الثاني 

 اختبار 

 دراسة حالة 

 أنشطة عملية

 وتمارين 

 حل المدرب للأمثلة وتماراين 

 دقائق(  6)

دقائق(  10)  

 تطبيق شجرة الحسابات من خلال تمارين عملية  -

 حل تمارين إضافية لفهم عميق  -
 متزامن  

دليل الحسابات )شجرة الحسابات( محموعة  •

 تمارين 

 

 اليوم الثاني 

     

    الموضوع سادسا : نظرية القيد الموضوع الرئيس ي 

 المزدوج

 المواضيع الفرعية

 

الزووم  استخدام برنامج  عرض 
دقائق(  8)  

 (دقيقة 12)

 شرح مفهوم القيد المزدوج وأهميته  -

 دقيقة( 12التعرف على تطبيقات القيد المزدوج ) -
 متزامن  

 نظرية القيد المزدوج •

 

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  عرض 
دقائق(  10)  

دقائق(  10)  

 التمييز بين القيود البسيطة والمركبة  -

 فهم أهمية كل نوع من القيود  -

 

 متزامن  
 يوجد نوعين من القيود •

 

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  دراسة حالة  

(8  

دقائ 

 ق(

دقائق(  10)  

 دراسة تفاصيل القيد البسيط ومكوناته   -

 تعلم كيفية تسجيل القيود البسيطة   -
 القيد البسيط -النوع الأول  • 

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  عرض 
دقيقة( 12)  

دقائق(  10)  

 شرح ميزات القيد المركب  -

 تطبيق القيد المركب على بعض الحالات   -
 ب القيد المرك –لنوع الثاني ا • 

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  حل المدرب للأمثلة وتماراين  

(10  

دقائ 

 ق(

دقائق(  10)  

 دقائق(  10فهم كيفية تصنيف الأطراف ) -

 تطبيق نظرية التشخيص على أمثلة   -
 

إلى مدين ودائن نظرية  • تحليل أطراف العملية 

 تشخيص الحسابات

 اليوم الثاني 



 

الزووم  استخدام برنامج  عرض 
(دقائق 10)  

دقيقة( 12)  

 شرح المعادلة الأساسية للمركز المالي   -

 استخدام المعادلة لتحليل حالات عملية   -
 متزامن  

تحليل أطراف العملية إلى مدين ودائن نظرية  •

 معادلة المركز المالي

 

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  عرض 
دقائق(  8)  

دقائق(  10)  

 التعرف على مفهوم مخصص الديون   -

 تطبيق آلية حساب المخصص  -
 مخصص الديون المشكوك في تحصيلها • متزامن  

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  عرض 
دقائق(  8)  

دقائق(  10)  

 فهم مفهوم الديون المعدومة   -

 طرق التعامل مع الديون المعدومة   -
 

 الديون المعدومة •

 

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  عرض 
دقائق(  8)  

دقائق(  10)  

 توضيح أهمية الاحتياطات   -

 استعراض الحالات التي تتطلب ضبط الاحتياطات   -
 

 مفهوم وأهمية تكوين الاحطياطات  •

 

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  عرض 
دقائق(  8)  

دقائق(  10)  

 استعراض الأنواع المختلفة للاحتياطيات  -

 تحليل احتياطات الطوارئ  -
 

 ات يالاحتياط أنواع •

 

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  عرض 
دقائق(  8)  

دقائق(  10)  

 فهم عمليات رأس المال الأساسية  -

 تحليل أثر العمليات على القوائم المالية   -
 

 عمليات رأس المال •

 

 اليوم الثاني 

 الإستراحة    30  
 

الزووم  استخدام برنامج  قراءة 
دقائق( 8)   

دقائق(  10)  

 شرح دورة الشراء والبيع  -

 التجارية على الحسابات دراسة تأثير العمليات  -
 متزامن  

 عمليات شراء وبيع البضاعة •

 

 اليوم الثاني 

     

الموضوع سابعا :إعداد الموضوع الموضوع الرئيس ي 

 ميزان المراجعة

 المواضيع الفرعية

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  حل المدرب للأمثلة وتماراين  
دقائق(  10)  

دقيقة( 12)  

 التعرف على مكونات ميزان المراجعة   -

 حساب ميزان المراجعة من أمثلة عملية  -
 

 ميزان المراجعة •

 

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  قراءة 
دقائق(  8)  

دقائق(  10)  

 تقديم مثال عملي لميزان المراجعة   -

 تحليل الميزان المقدم وفهم إيراداته   -
 

 مثال ميزان المراجعة  •

 

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  
 أنشطة عملية

 وتمارين 

دقائق(  10)  

دقائق(  8)  

 إجراء تمرين على ميزان المراجعة  -

 تصحيح الأخطاء في الميزان  -
 

 تمرين ميزان المراجعة •

 

 اليوم الثاني 



 

     

 : القوائم  الموضوع الموضوع الموضوع الرئيس ي 
ً
ثامنا

 المالية

 المواضيع الفرعية 

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  قراءة 
دقائق(  8)  

دقائق(  10)  

 التعرف على القوائم المالية المختلفة  -

 شرح أهمية القوائم المالية   -
 

 القوائم المالية   •

 

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  قراءة 
دقائق(  8)  

دقائق(  10)  

 فهم مكونات قائمة المركز المالي  -

 تحليل البيانات في قائمة المركز المالي  -
 

 قائمة المركز المالي  –القوائم المالية  •

 

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  قراءة 
دقائق(  8)  

دقيقة( 12)  

 شرح عناصر قائمة الدخل   -

 تحليل النتائج المالية في قائمة الدخل  -
 

 قائمة الدخل  –القوائم المالية  •

 

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  قراءة 
دقائق(  8)  

دقائق(  10)  

 تقديم مفهوم قائمة التدفقات النقدية  -

 تحليل تدفقات النقدية المختلفة  -
 

 قائمة التدفقات النقدية –القوائم المالية  •

 

اليوم الثاني  

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  قراءة 
دقائق(  8)  

دقائق(  10)  

 استعراض الأقسام الرئيسية للقائمة  -

 فهم كيفية حساب التدفقات النقدية لكل قسم -
 

 أقسام قائمة التدفقات النقدية  •

 

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  قراءة 
دقائق(  6)  

دقائق(  8)  

 التعرف على معادلات احتساب التدفقات النقدية   -

 تطبيق المعادلات على حالات دراسية  -
 

 معادلات إحتساب التدفقات النقدية   •

 

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  قراءة 
دقائق(  8)  

دقائق(  10)  

 فهم دور المحصلة في إعداد البيانات  -

 تحليل البيانات المحصلة في التقارير المالية   -
 

 المحصلة أو المدفوعة لإعداد بيان  •

 

 اليوم الثاني 

الزووم  استخدام برنامج  حل المدرب للأمثلة وتماراين  
دقائق(  8)  

دقائق(  10)  

 شرح الطريقة المباشرة في حساب التدفقات   -

 تطبيق الطريقة المباشرة على أمثلة  -
 

   التدفقات النقدية حسب الطريقة المباشرة •

 

 اليوم الثاني 

دقيقة   20    نقاش مفتوح    
 

     
 : القوائم الماليةالموضوع الرئيس ي 

ً
 الموضوع ثامنا

 المواضيع الفرعية  

 

الزووم  استخدام برنامج  عرض 
دقائق(  8)  

دقائق(  7)  

 فهم مكونات قائمة التدفقات النقدية   -

 تحليل تدفقات النقدية من الأنشطة التشغيلية    -

 

 متزامن 

اليوم  تفسير قائمة التدفقات النقدية  

 الثالث 



 

الزووم  استخدام برنامج  دراسة حالة عملية 
 دقائق(  6)

دقائق(  5)  

 التعرف على عناصر قائمة التغير في حقوق الملكية    -

 دراسة تأثير الأرباح المحتفظ بها على حقوق الملكية    -

 

 متزامن 

اليوم  قائمة التغير في حقوق الملكية  –القوائم المالية 

 الثالث 

     

أنواع وأدوات  الموضوع تاسعا :الموضوع الرئيس ي 

 التحليل المالي 

 المواضيع الفرعية  

 

الزووم  استخدام برنامج  عرض 
دقائق(  10)    

دقائق(  6)  

 فهم مفهوم التحليل المالي وأهميته   -

 التعرف على أنواع التحليل المالي   -

    

 متزامن 

اليوم  مقدمة للتحليل المالي 

 الثالث  

الزووم  استخدام برنامج  عرض 
دقائق( 7)    

دقائق( 8)    

 مناقشة دور التحليل المالي في اتخاذ القرارات    -

 استعراض كيفية دعم التحليل المالي للتخطيط الاستراتيجي   -

 

 متزامن 

اليوم  أهمية التحليل المالي   

 الثالث  

الزووم  استخدام برنامج  عرض 
دقائق( 6)    

دقائق( 7)    

 تحديد الأهداف الرئيسية للتحليل المالي   -

 فهم كيف يساهم التحليل المالي في تقييم الأداء   -

 

 متزامن 

اليوم  أهداف التحليل المالي 

 الثالث  

الزووم  استخدام برنامج  

 عرض

 **أنشطة عملية

 ورقة عمل

دقائق( 5)    

دقائق( 6)    

 التعرف على الفئات المختلفة المعنية بالتحليل المالي   -

 مناقشة احتياجات كل فئة من الفئات المعنية    -

 

 متزامن 

اليوم  الثلاث فئات المعنية بالتحليل المالي

 الثالث  

الزووم  استخدام برنامج  عرض 
دقائق(  10)    

دقائق( 9)    

 استعراض الخطوات الأساسية لإجراء التحليل المالي   -

 فهم كيفية جمع وتحليل البيانات المالية   -

 

 متزامن 

اليوم  خطوات التحليل المالي 

 الثالث  

 الإستراحة    30  

 

الزووم  استخدام برنامج  قراءة 
دقائق( 7)    

دقائق(  6)  

 التعرف على المهام الرئيسية للمدير المالي   -

 مناقشة أهمية الدور القيادي للمدير المالي   -
 متزامن 

اليوم  مهام المدير المالي 

 الثالث  

الزووم  استخدام برنامج  عرض 
دقائق(  6)  

دقائق( 5)    

 فهم كيفية تطوير التوقعات المالية   -

 التعرف على أهمية الأرقام المقارنة في التحليل   -

 

 متزامن 

تطوير التوقعات والأرقام المقارنة لأهداف الحكم على 

 نتائج التحليلات المالية 

اليوم 

 الثالث  

الزووم  استخدام برنامج  عرض 
دقائق(  8)  

دقائق( 7)    

 شرح الأنواع المختلفة للنسب المالية   -

 فهم كيفية استخدام النسب المالية في التحليل   -
 متزامن 

اليوم  التحليل المالي باستخدام النسب المالية 

 الثالث  



 

 اختبار 

 دراسة حالة 

 أنشطة عملية

 وتمارين 

 حل المدرب للأمثلة وتماراين 

دقائق(  5)  

دقائق( 6)    

 التعرف على المعايير المستخدمة في احتساب النسب   -

 مناقشة كيفية تفسير النسب المالية   -

 

 متزامن 

اليوم  أسس احتساب النسب المالية

 الثالث 

الزووم  استخدام برنامج  عرض 
دقائق(  7)  

دقائق( 5)    

 فهم أنواع نسبة السيولة وأهميتها    -

 كيفية حساب نسبة السيولة السريعة    -

 

 متزامن 

اليوم  نسبة السيولة  

 الثالث 

الزووم  استخدام برنامج  
 دراسة حالة 

 أنشطة عملية

دقائق( 8)    

دقائق(  7)  

 دراسة أنواع نسب ربحية التشغيل    -

 فهم كيفية استخدامها في تقييم الأداء المالي    -

    

 متزامن 

اليوم  نسب ربحية التشغيل 

 الثالث 

دقيقة   20    نقاش مفتوح    
 

 التعلم في التدريب غير المتزامن تقدير المدة الزمنية لجهدتحديد المدة الزمنية للتواصل المباشر في التدريب المتزامن سواءً كانت من خلال )الفصول الافتراضية، المختبرات الافتراضية ...(، مع * 

  



 
 

 توضيح لآلية تنفيذ الأنشطة العملية في المقرر مع المتعلمين والأدوات والبرامج المستخدمة في ذلك. **

 آلية تنفيذ الأنشطة العملية في المقرر، والأدوات والبرامج المستخدمة

 درب بشكل مباشر لمثلة مع ايتم خلال المحاضرة تطبيق الأم

 


